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 关于完善信息平台建设的通知 

 

各项目监理部： 

为了贯彻周大福样板工地的优良做法，使公司与各项目部之间有及时、全面的信息沟

通，公司决定加强建设信息平台制度。 

1、要求各项目部建立项目监理部邮箱（未建立的的请于本周内建立，邮箱名称格式

参见已建项目），并将邮箱地址名称及密码发回公司留底。 

2、各项目监理部在工作中统一使用项目邮箱，不再使用个人邮箱。 

3、各项目监理部应充分利用项目邮箱，将各类通知、文件、信息及时发送各方，提

高工作效率，保存工作成果。 

4、各项目监理部应将以下文件及时或定期发往公司工程管理部邮箱及公司领导邮箱，

以便信息沟通与共享，提高管理质量。 

（1）监理周报、月报； 

（2）例会纪要和专题会议纪要； 

（3）监理致函和监理通知； 

（4）其他重要的文件或往来文件。 

5、公司工程管理部邮箱：szjdgl@163.com 

   公司杨总邮箱：jd86672048@163.com 
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本文发各项目监理部，存工程管理部，报公司领导。 


